
（附件二）國立臺東大學企業實習及參訪補助申請流程圖 

 
學 生 職 涯 發 展 中 心 

通知各系所每學期開學日起三週內提

出當學期參訪之申請計畫 

系 所 老 師 

至學務處學生職涯發展中心網站 

下載企業實習及參訪補助申請表 

系 所 老 師 

補助申請表送學生職涯發展中心初審 

學 務 處 

學務處召開學務處主管會議審查決議 

學 生 職 涯 發 展 中 心 

審查結果通知各申請人（任課教師） 

申 請 人 （ 任 課 教 師 ） 

活動前，應依本校辦理校外活動之規

定辦理相關事宜。 

申 請 人 （ 任 課 教 師 ） 

參訪結束二週內應繳交以下文件：保

險清冊、相關核銷單據正本、成果報

告 1份及本校與受訪單位往來公文影

本，至學務處學生職涯發展中心辦理

經費核銷事宜。 

師範學院系所請

加會學程中心 

不通過 

通過 


